服務台值勤交接紀錄簿           月    日
	早班06:00~09:00  天氣：        溫度：      ℃ 值班人員：

	會員  共    人

預售票  共    人

本校課程人數


	交接事項：寫清楚講明白

	(   )盆栽澆水 (   )責任區清掃 (   )售票室窗口清潔 (   )服務台與飲水機清潔 (   )垃圾分類

(   )辦公室會議桌、地面、走廊清理  (   ) 1F廁所清理  (   )男女更、廁所、衛生紙更新

	日班09:00~17:00  天氣：        溫度：      ℃ 值班人員：

	會員  共    人

預售票  共    人

上課人數

單位:

單位:


	交接事項：寫清楚講明白

	(   )盆栽澆水 (   )責任區清掃 (   )售票室窗口清潔 (   )服務台與飲水機清潔 (   )垃圾分類

(   )辦公室會議桌、地面、走廊清理  (   ) 1F廁所清理  (   )男女更、廁所、衛生紙更新

	晚班17:00~22:00  天氣：        溫度：      ℃ 值班人員：

	會員  共    人

預售票  共    人

本校課程人數


	交接事項：寫清楚講明白

	(   )盆栽澆水 (   )責任區清掃 (   )售票室窗口清潔 (   )服務台與飲水機清潔 (   )垃圾分類

(   )辦公室會議桌、地面、走廊清理  (   ) 1F廁所清理  (   )男女更、廁所、衛生紙更新
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